
 
 

วิธกีารสแกนเอกสารดว้ยโปรแกรม Microsoft Lens : PDF Scanner 
ขั้นตอนที่ 1 ดาวน์โหลดโปรแกรม Microsoft Lens จาก App Store/Play store 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 เปิดโปรแกรม  >>  สแกนเอกสารให้ขนานกับกระดาษ >> วางกรอบสีส้มให้เท่ากับขนาดของ

กระดาษ >>  กดปุ่มวงกลมสีขาวเพื่อถ่ายภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนที่ 3 จากนั้นกดยืนยัน เพ่ือยืนยันการเลือกภาพ หรือกดยกเลิกเพ่ือถ่ายใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4 หลังจากกดยืนยัน >>  โปรแกรมจะสร้างภาพตัวอย่างเอกสารที่สแกนให้เห็นก่อนบันทึกภาพ 

หากต้องการเพ่ิมหน้าเอกสารให้กด      เพ่ือสแกนเอกสารเพ่ิม >> กดปุ่มเสร็จสิ้นเพื่อบันทึกไฟล์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนที่ 5 จากนั้นเปลี่ยนชื่อเรื่องให้ตรงกับเอกสารที่สแกน >> เลือก PDF >> กดปุ่มบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไฟล์ที่ได้จะอยู่ที่ >> ทีเ่ก็บข้อมูลโทรศัพท์ >> Document >> Office Lens 




