
การเขียนจดหมายขอบคุณผู้สนับสนุนทุนการศึกษา 

 

 จดหมายขอบคุณ เป็นช่องทางการติดต่อสื่อสารที่ได้รับความนิยมโดยเฉพาะการติดต่อ

ทางธุรกิจระหว่างหน่วยงานต่าง ๆ เนื่องจากการเขียนจดหมายนั้น สามารถท าให้ผู้รับจดหมาย

ได้รับข้อความที่มีความสมบูรณ์ ชัดเจน จนท าให้เกิดความเข้าใจที่ตรงกัน นอกจากนี้ยังเป็น

หลักฐานในการติดต่อสื่อสารระหว่างกันได้ และสร้างความรู้สึกท่ีดีระหว่างกันได้อีกด้วย 

ความส าคัญของจดหมายขอบคุณ 

เป็นเอกสารหลักฐานส าคัญในการติดต่อระหว่างนักศึกษาและผู้สนับสนุนทุนการศึกษา 

รูปแบบการเขียนจดหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที่อยู่ผู้เขียน 

วัน/เดือน/ปี 

ค าขึ้นต้น 

เนื้อหา 
 

 

 

 

 

ค าลงท้าย 

ชื่อผู้เขียน 

ที่อยู่ของมหาวิทยาลัยแม่โจ้ หรือที่อยู่บ้านของนกัศึกษา 

ลงตัวเลขของวันที่ ชื่อเต็มของเดือนและปีพ.ศ.ที่เขียน 

ให้ใช้ค าขึ้นต้นตามฐานะของผู้รับ ต าแหน่งหรือชื่อบุคคล 

เช่น เรียน   คุณ................................... 

 ส่วนข้ึนต้น.................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 

ส่วนลงท้าย................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................... 

ลงตามฐานะของผู้รับ เช่น หากขึน้ต้นด้วยค าว่า “เรียน” 
ค าลงท้ายจะต้องเป็นค าว่า “ขอแสดงความนับถือ” 



การจ่าหน้าซองจดหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้น าจดหมายขอบคุณพร้อมจ่าหน้าซองและการ์ดอวยพร (ส.ค.ส) 

มาส่งที่งานทุนการศึกษาและให้ค าปรึกษา ชั้น 2 อาคารอ านวย ยศสุข 

ศูนย์กิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ชื่อและท่ีอยู่ผู้ส่ง 

......................................................... ........................... 

......................................................... ........................... 
 

ชื่อและท่ีอยู่ผู้รับ 

............................................................................................... 

............................................................................................... 
 
 



ตัวอย่างการเขียนจดหมายขอบคุณผู้สนับสนุนทุนการศึกษา  
(ฉบับที่ 1 กรณีเป็นนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษา ปีแรก) เขียนด้วยลายมือของนักศึกษาเท่านั้น 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
อ.สันทราย จ.เชียงใหม่ 

 
................เดือน...............พ.ศ.................. 

 
   เรียน คุณ.............................................ที่เคารพ 

 

 ด้วยนาย/นางสาว................................ .นักศึกษาชั้นปีที่ ...............รหัส.....................สาขาวิชา........
คณะ..............................ได้รับการสนับสนุนเงินทุนการศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา............. ....... กระผม/ดิฉันรู้สึกดีใจมากที่
ท่านได้สนับสนุนเงินทุนการศึกษา ซึ่งเงินทุนดังกล่าว กระผม/ดิฉันได้น าไปเป็นค่าใช้จ่ายในการศึกษา เช่น ค่าอุปกรณ์
การเรียน ค่าหอพัก และค่าใช้จ่ายประจ าวัน และสามารถลดภาระค่าใช้จ่ายครอบครัวเป็นอย่างมาก (แสดงความรู้สึก
ของตนเองที่ได้รับทุนการศึกษา) 

 เนื่องจากกระผม/ดิฉันเป็นนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษาเป็นครั้งแรก จึงขอเล่าประวัติตนเอง  
และความเป็นอยู่ของครอบครัวให้ท่านผู้มีพระคุณได้รับทราบ (เขียนประวัติตนเองและครอบครัว เหตุผลที่ขอรับ
ทุนการศึกษาให้ท่านได้รับรู้ และบรรยายกิจกรรมต่าง ๆ ที่นักศึกษาได้ร่วมกิจกรรมในมหาวิทยาลัยแม่โจ้ การใช้จ่ายเงิน
ทุนการศึกษา การเรียนและอ่ืน ๆ ) 

 กระผม/ดิฉัน ขอกราบขอบพระคุณท่านอีกครั้งที่ให้โอกาสกระผม/ดิฉัน มีโอกาสเรียนจนจบระดับ
ปริญญาตรี และขอสัญญาว่าจะตั้งใจเรียนและจะใช้จ่ายอย่างประหยัด คุ้มค่าให้มากท่ีสุด กระผม/ดิฉัน ขอให้บุญบารมี
ของครูบาเจ้าศรีวิชัย และพระธาตุดอยสุเทพของจังหวัดเชียงใหม่ ช่วยคุ้มครองท่านและครอบครัว จงประสบแต่
ความสุขตลอดไป  

      
      ขอแสดงความนับถือ 

            ชื่อ-นามสกุล 

(นาย/นางสาว.............................................)  

(ช่ือ-นามสกุล) 

(ช่ือ-นามสกุล) 

(ช่ือ-นามสกุลตวับรรจง) 



ตัวอย่างการเขียนจดหมายขอบคุณผู้สนับสนุนทุนการศึกษา  
(ฉบับที่ 2 กรณีเป็นนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษาในปีที่ 2-3) เขียนด้วยลายมือของนักศึกษาเท่านั้น 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
อ.สันทราย จ.เชียงใหม่ 

 
................เดือน...............พ.ศ.................. 

 
เรียน คุณ.............................................ที่เคารพ 

 

 ด้วยนาย/นางสาว................................ .นักศึกษาชั้นปีที่ ...............รหัส.....................สาขาวิชา........
คณะ..............................ได้รับการสนับสนุนเงินทุนการศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา.................... เป็นปีที่........แล้ว กระผม/
ดิฉัน ขอขอบพระคุณท่านเป็นอย่างสูงที่ให้การสนับสนุนทุนการศึกษาอย่างต่อเนื่อง ซึ่งเงินทุนดังกล่าว กระผม/ดิฉันได้
น าไปเป็นค่าใช้จ่ายในการศึกษา เช่น ค่าอุปกรณ์การเรียน ค่าหอพัก และค่าใช้จ่ายประจ าวัน และสามารถลดภาระ
ค่าใช้จ่ายครอบครัวเป็นอย่างมาก (แสดงความรู้สึกของตนเองที่ได้รับทุนการศึกษา) 

 ในปีการศึกษาที่ผ่านมา กระผม/ดิฉัน ได้เข้าร่วมกิจกรรมต่าง ๆ เช่น (เขียนเล่าเหตุการณ์ที่ประทับใจ/
กิจกรรมอาสาพัฒนา/กิจกรรมของคณะ/สาขา และอ่ืน ๆ ให้ท่านได้รับทราบ) 

 กระผม/ดิฉัน ขอกราบขอบพระคุณท่านอีกครั้งที่ให้โอกาสกระผม/ดิฉัน มีโอกาสเรียนจนจบระดับ
ปริญญาตรี และขอสัญญาว่าจะตั้งใจเรียนและจะใช้จ่ายอย่างประหยัด คุ้มค่าให้มากท่ีสุด กระผม/ดิฉัน ขอให้บุญบารมี
ของครูบาเจ้าศรีวิชัย และพระธาตุดอยสุเทพของจังหวัดเชียงใหม่ ช่วยคุ้มครองท่านและครอบครัว จงประสบแต่
ความสุขตลอดไป  

 

      ขอแสดงความนับถือ 

           ชื่อ-นามสกุล 

(นาย/นางสาว................................. ......)  

(ช่ือ-นามสกุล) 

(ช่ือ-นามสกุล) 

(ช่ือ-นามสกุลตวับรรจง) 



ตัวอย่างการเขียนจดหมายขอบคุณผู้สนับสนุนทุนการศึกษา  
(ฉบับที่ 3 กรณีเป็นนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษาในปีที่ 4) เขียนด้วยลายมือของนักศึกษาเท่านั้น 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที่ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
อ.สันทราย จ.เชียงใหม่ 

 
................เดือน...............พ.ศ.................. 

 
เรียน คุณ.............................................ที่เคารพ 

 

 ด้วยนาย/นางสาว................................ .นักศึกษาชั้นปีที่...............รหัส.......... ...........สาขาวิชา........ 
คณะ..............................ได้รับการสนับสนุนเงินทุนการศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา.................... ถึงปีการศึกษา.................   
จ านวน...........ปี และเป็นปีสุดท้ายที่กระผม/ดิฉัน จะจบการศึกษา กระผม/ดิฉัน (แสดงความรู้สึกของตนเองที่ได้รับ
ทุนการศึกษา) ยังจ าได้ดีในปีแรกท่ีได้สมัครขอรับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าจะต้องผ่านการสอบสัมภาษณ์ 
โดยคณะกรรมการของมหาวิทยาลัยฯ กระผม/ดิฉันรู้สึกตื่นเต้น และมีความมุ่งมั่นว่าจะต้องตอบค าถามและเหตุผลที่
สมัครขอรับทุนการศึกษา เพ่ือที่จะได้ท าตามความตั้งใจและความฝันให้ เป็นจริง ซึ่งก็คือ การลดภาระค่าใช้จ่ายของ
ครอบครัว และสร้างอนาคตของตนเองให้ได้มีโอกาสเรียนจนจบระดับปริญญาตรี และเมื่อมีประกาศรายชื่อนักศึกษาที่
ได้รับทุนการศึกษามีรายชื่อตนเอง กระผม/ดิฉันรู้สึกดีใจมากที่ท าความฝันให้เป็นจริง  ทางครอบครัวของกระผม/ดิฉัน 
ได้บอกว่าเป็นโอกาสดีที่ลูกได้รับทุนการศึกษา และต้องเขียนจดหมายขอบคุณท่านด้วย ในช่วงระยะเวลาที่เรียนจะต้อง
ตั้งใจเรียน ท ากิจกรรมต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัย บางครั้งก็ไม่ได้เขียนจดหมายติดต่อท่าน เนื่องจาก........................... 
กระผม/ดิฉันขอบพระคุณท่านเป็นอย่างสูงที่ให้การสนับสนุนทุนการศึกษาให้กระผม/ดิฉันได้เรียนจนจบการศึกษา  
และพร้อมที่จะก้าวสู่โลกอาชีพ และถ้ามีโอกาสกระผม/ดิฉันจะตอบแทนสังคมและช่วยเหลือน้อง ๆ แม่โจ้ต่อไป 

 ในปีการศึกษา............. กระผม/ดิฉันจะจบการศึกษาแล้ว และการเรียนในปีการศึกษานี้  (บรรยายถึง
การเรียนของภาคเรียนที่ 1 จ านวนหน่วยกิตที่ลงทะเบียนแต่ละวิชา และภาคเรียนที่ 2 ต้องฝึกสหกิจศึกษา ที่ไหน 
เมื่อไร อย่างไร หรือท าวิจัยเรื่องอะไร ผลการวิจัยเป็นอย่างไร และอ่ืน ๆ ) 

 กระผม/ดิฉัน ขอกราบขอบพระคุณท่านอีกครั้งที่ให้โอกาสกระผม/ดิฉัน ได้มีโอกาสเรียนจนจบระดับ
ปริญญาตรี กระผม/ดิฉัน ขอให้บุญบารมีของครูบาเจ้าศรีวิชัย และพระธาตุดอยสุเทพของจังหวัดเชียงใหม่ ช่วย
คุ้มครองท่านและครอบครัว จงประสบแต่ความสุขตลอดไป 

      ขอแสดงความนับถือ 

           ชื่อ-นามสกุล 

(นาย/นางสาว.............................................)  

(ช่ือ-นามสกุล) 

(ช่ือ-นามสกุล) 

(ช่ือ-นามสกุลตวับรรจง) 


